

榕职院教〔2013〕5号

关于印发《福州职业技术学院

2013届毕业生工作安排表》的通知

各系（部）、处室、中心、馆、科、所：
为做好2013届毕业生工作，现将《福州职业技术学院2013届毕业班工作安排表》印发给你们，请结合实际，安排好相关工作。

附件:《福州职业技术学院2013届毕业生工作相关要求》
    福州职业技术学院

2013年5月24日
福州职业技术学院2013届毕业生工作安排表

	日期
	时间
	内容
	地点
	责任部门

	6月3日

（星期一）前
	
	完成校外实习，毕业论文（设计）答辩交流
	
	各系

教务处

	
	
	毕业生返校
	
	各系

	6月3日（星期一）至6月8日（星期六）
	
	继续开展毕业教育
及就业指导工作
	
	学生处

团委

各系

	
	
	毕业鉴定及相关手续
	
	

	6月7日

（星期五）

至

6月8日

（星期六）
	下午

14：30至

16：00
	毕业体检：

6月7日（星期五）

下午14：00至17：00 

经济系、交通工程系、电子信息工程系

6月8日（星期六）

上午8：00至12：00           

商贸系、人文社科系、外语系

下午：14：00——17：00

计算机系、管理系、机械工程系
	综合楼校图书馆一楼、综合楼102、103教室（外科部分）


	总务处

（医务室）

各系

	6月7日

（星期五）
	上午

8:30至

11：30
	统一办理离校手续
	图书馆一楼
	学生处及相关处室、馆、科、各系

	
	下午

14：00至

16：00
	
	
	

	6月4日至

6月7日

(星期二至

星期五)
	上午

8：30至

12：00
	各系统一办理校园卡余额退款手续

（各系具体办理时间由校园一卡通中心另行通知）
	校园一卡

通中心
	总务处

（校园一卡通中心）

各系

	
	下午

14：00至

16：30
	
	
	

	6月4日至

6月6日

(星期二至

星期四)
	上午

8：30至

12：00
	学生宿舍电费结算
	3#学生公寓架空层生活区管理处
	总务处

（物业）

各系

	
	下午

14：00至

16：30
	
	
	

	6月9日

（星期日）
	
	有关代办费用结算：各系（部）学生代办费结算确认表于6月5日前交教务处，6月9日由银行退款到学生银行卡中
	财务科
	财务科、教务处、各系

	6月9日

（星期日）
	上午

9：00－10：00
	毕业典礼
	综合楼

一层大厅
	党政办

教务处

学生处

总务处

各系

	6月9日至

6月10日

（星期日至

星期一）
	上午

 8：30至

下午 

16：30

（午间

不休）
	退宿财产清点，办理退宿
	3#学生公寓架空层生活区管理处
	总务处

（物业）

各系

	6月9日

（星期日）
	下午
	毕业生离校


	
	各系

学生处


附件：
福州职业技术学院
2013届毕业生工作相关要求
一、各系应认真组织毕业生及时上缴学生证、校徽、校园出入卡等，以便学生顺利办好离校手续。办理离校手续由相关部门集中图书馆一楼实行一站式服务，请各班级派代表按时统一办理。未能参加班级统一办理离校手续的同学可在其他上班时间自行到相关部门办理离校手续。

二、请各系统一至校园一卡通中心办理校园卡余额退款手续（各系具体办理时间由校园一卡通中心另行通知）。

三、各系应按照教务处有关办理毕业证书的各项要求，及时报送相关材料。6月24日（星期一）各系向教务处领取毕业证书 。

四、各系和相关处室应将毕业生材料及时报送学生处归档，以便做好毕业生档案投递工作。

五、毕业生体检

1．费用：由学院相关费用统一支出，不再向学生收费。

2．体检地点：综合楼校图书馆一楼、综合楼102、103教室（外科部分）

3．具体安排：

（１）6月7日（星期五）  

下午  14：00 至 17：00  

经济系 255人、交通工程系82人、电子信息工程系188人

（２）6月8日（星期六）  

上午  8：00 至 12：00           

商贸系320人、人文社科系237人、外语系177人

下午  14：00 至 17：00    

计算机系 255人 、管理系245人 、机械工程系  178人

体检表待医院发放后通知各系领取。

４．体检注意事项：

（1）带一寸相片一张。

（2）体检结束后有班长集中将体检单现场交到体检负责人黄医生手中。

（3）体检表格事先填写清楚，贴上相片。

（4）体检时无需空腹。

福州职业技术学院党政办公室            2013年5月24日印发
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